Guatemala, 31 de enero de 2017
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Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacidén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de
actividades realizadas, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios
Profesionales numero 163-2017, aprobado mediantg,Acuerdo Ministerial nimero 35-2017,
correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero'/a’el presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 224,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesoria en los procesos de revision de documentos emitidos por la
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacidn y autorizados por el Despacho Viceministerial.

2. Asesorar en la optimizacion de procesos para el control y distribucion de
documentos enviados para autorizacién y firma de las autoridades del Despacho
Viceministerial a través de la verificacion de datos y documentos de soporte.

3. Otras actividades afines y relacionadas con los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Asesoré ala Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion Genera del Deporte y
la Recreacion en la revision de documentacion soporte de Contratos Administrativos

de toda indole.

2. Se atendieron consultas tanto internas como externas de la Delegacién de Recursos_on Gy,
N s CUR
Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion. & <€ s"%fv

3. Brindé colaboracién en la firma de contratos de los renglones 021 y 031.




4. Asesoré en los procesos de revision de documentos emitidos por la Delegacién de
Recursos Humanos para la contratacion de personal bajo los renglones

presupuestarios 021, 022, 031y 029.

Realicé otras actividades relacionadas y afines con los servicios prestados.
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